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金牌猎头，企业核心岗位的人才管理与配置服务专家！

金牌A级猎头岗位委托说明书
_____年____月_____日
委托企业基本概况
	企业名称
	

	详细地址
	
	http://
	

	联 系 人
	
	职   务
	
	传   真
	

	
	
	E-mail
	
	电话/手机
	

	所属行业
	
	年销售额
	
	员工人数
	

	注册资本
	
	成立日期
	
	邮政编码
	

	企业性质
	□国有企业          □民/私营企业         □台资企业            □ 港资企业

□其它外资企业:     _________

	经济类型
	□国有企业      □上市企业      □股份制企业      □中外合资企业       □其它类型:

	企业简介
	 

	产品简介
	

	备注事宜
	


委托职位说明书:

	职位名称
	
	人  数
	
	所属部门
	

	期望到岗日期
	
	上级主管
	
	直接下属
	

	升职发展

前 景
	
	工作地点
	
	可能相互转

换的职位
	

	资格要求

	专  业
	
	学  历
	
	年  龄
	

	
	语  言
	
	经  验
	
	性  别
	

	
	身  高
	
	体  重
	
	专业/特长
	

	行业背景

要  求
	
	特别说明（请注明招聘岗位是新增、替换）
	

	专业技能及

业务素质要求
	

	工作范围

工作职责
	

	薪

酬

福

利
	月

薪

制
	试用月薪范围
	
	年

薪

制
	年薪范围
	

	
	
	正式月薪范围
	
	
	期权/股份
	

	
	
	月固定津帖
	
	
	年终奖
	

	
	
	年底双薪
	
	
	其　它
	

	
	奖励提成
	
	住   房
	
	交   通
	

	
	通   讯
	
	差 旅 费
	
	培   训
	

	
	就餐标准
	
	标准工作日
	
	标准工作时
	

	
	加班计算
	
	办公环境
	
	作息/假期
	

	
	保险情况
	

	
	其它福利
	

	该岗位需解决公司目前的痛点问题有哪些？
	


说明：1、委托公司应根据实际情况据实填写各项内容；使我们能更详尽，更深刻理解该职位用人的需求，更准确的定位寻访人才的方向，更精确的评估候选人与企业的匹配度；
2、此委托书分两部分《委托公司基本概况》、《委托职位说明书》，每委托招聘一个职位须填写一份《委托职位说明书》，盖章生效。
金牌猎头，企业身边的人才黄埔军校！        服务热线：0576-89028777

